
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอใชเ้ครือ่งสบูนํา้เคลือ่นทีเ่พือ่ชว่ยเหลอืในการเพาะปลกูและการอืน่ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สาํนักบรหิารจัดการน้ําและอทุกวทิยากระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต  
- การพจิารณาอนุญาตใหใ้ชเ้ครือ่งสบูน้ําเคลือ่นทีเ่พือ่ชว่ยเหลอืในการเพาะปลกูและการอืน่ตอ้งพจิารณาใหเ้ป็นไปตามระเบยีบ
กรมชลประทานวา่ดว้ยการใชเ้ครือ่งสบูน้ําเคลือ่นทีเ่พือ่ชว่ยเหลอืในการเพาะปลกูและการอืน่พ .ศ. 2544 ทัง้นีส้ามารถดาวนโ์หลด
หลกัเกณฑก์ารพจิารณาในรายละเอยีดทัง้หมดไดท้ี่http://ridceo.rid.go.th/prachin/index_menu1.html 
 
- กรณีเจา้หนา้ทีม่ขีอ้สงสยัในหลกัฐานทีย่ืน่ขอสามารถแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอมาชีแ้จงเพิม่เตมิได  ้
 
- กรณีคําขอหรอืเอกสารประกอบการพจิารณาไมค่รบถว้นหรอืไมถ่กูตอ้งและไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บคําขอและผู ้
ยืน่คําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คําขอดําเนนิการ
แกไ้ขเพิม่เตมิหากผูย้ืน่คําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีกํ่าหนดกรมชลประทานขอสงวนสทิธิไ์มรั่บพจิารณา
ใหผู้ย้ืน่คําขอดําเนนิการแกไ้ขเอกสารประกอบใหค้รบถว้นตามขอ้กําหนดจงึจะดําเนนิตามระบบและขัน้ตอนทีแ่จง้ตอ่ไป  
 
- ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
-ผูข้ออนุญาตยืน่คําขอหรอืเอกสารใดไมค่รบถว้นใหผู้รั้บคําขอแจง้ผูย้ืน่คําขอทราบทนัทหีรอืภายในไมเ่กนิ 7 วนันับแตว่นัทีไ่ด ้
รับคําขอ (ตามพ.ร.บ.วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2557 มาตรา 27  
 
- หน่วยรับคํารอ้งแจง้ผลการพจิารณาอนุญาตแกผู่ย้ืน่คํารอ้งรวมถงึแจง้คา่ใชจ้า่ยน้ํามันเชือ้เพลงิและคา่ใชจ้า่ยอืน่ๆ (หากม)ี ทัง้นี้
ใหเ้ป็นไปตามระเบยีบกรมชลประทานวา่ดว้ยการใชเ้ครือ่งสบูน้ําเคลือ่นทีเ่พือ่ชว่ยเหลอืในการเพาะปลกูและการอืน่พ .ศ. 2544 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
สถานทีใ่หบ้รกิาร  
(หมายเหต:ุ (ปิดรับคํารอ้งเวลา  16.00 น. เนือ่งจากตอ้ง
ตรวจสอบเอกสารและลงรับในระบบสารบรรณอเิล็กทรอนกิสไ์ม่
นอ้ยกวา่ 30 นาท)ี) 
โครงการชลประทาน(จังหวดั)/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร  
(หมายเหต:ุ (ปิดรับคํารอ้งเวลา 16.00 น. เนือ่งจากตอ้งตรวจสอบ
เอกสารและลงรับในระบบสารบรรณอเิล็กทรอนกิสไ์มน่อ้ยกวา่ 30 
นาท)ี) 
โครงการสง่น้ําและบํารุงรักษา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :7 วนัทําการ 
 
ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
- ผูข้อยืน่คํารอ้งเรือ่งขอรับการชว่ยเหลอืพรอ้มเอกสารการขอ
อนุญาตตามทีกํ่าหนด 
- เจา้หนา้ทีต่รวจสอบคํารอ้งและเอกสารหลกัฐานใหถ้กูตอ้ง
ครบถว้น 
(หมายเหต:ุ (ผูรั้บผดิชอบคอืหน่วยรับคํารอ้ง(โครงการ
ชลประทาน(จังหวดั) / โครงการสง่น้ําและบํารุงรักษาในพืน้ทีท่ี่
ไดรั้บความเดอืดรอ้น) 
 

1 วนัทําการ กรมชลประทาน 
 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
2) การพจิารณา 

- เจา้หนา้ทีพ่จิารณาคํารอ้งใหเ้ป็นไปตามระเบยีบกรม
ชลประทานวา่ดว้ยการใชเ้ครือ่งสบูน้ําเคลือ่นทีเ่พือ่ชว่ยเหลอืใน
การเพาะปลกูและการอืน่พ.ศ. 2544 
(หมายเหต:ุ (ผูรั้บผดิชอบคอืหน่วยรับคํารอ้ง(โครงการ
ชลประทาน(จังหวดั) / โครงการสง่น้ําและบํารุงรักษาในพืน้ทีท่ี่
ไดรั้บความเดอืดรอ้น) 

3 วนัทําการ กรมชลประทาน 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
- ผูม้อํีานาจพจิารณาอนุญาต 
(หมายเหต:ุ (ผูรั้บผดิชอบคอืสาํนักงานชลประทานที่...) 

3 วนัทําการ กรมชลประทาน 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บญัชรีายชือ่ (พรอ้มเบอรโ์ทรศพัท)์และจํานวนพืน้ทีข่องผูไ้ดร้บั
ความเดอืดรอ้น 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา2ชดุ 
หมายเหตุ- 
 

- 

2) 
 

หนงัสอืยนืยนัจากผูแ้ทนกลุม่หรอืหนว่ยงานราชการอืน่ๆเพือ่
รบัผดิชอบคา่ใชจ้า่ยนํา้มนัเชือ้เพลงิและคา่ใชจ้า่ยอืน่ๆ  (หากม)ี 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา2ชดุ 
หมายเหตุ- 
 

- 

3) 
 

แผนทีโ่ดยสงัเขปแสดงพืน้ทีท่ ีไ่ดร้บัความเดอืดรอ้น  
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา2ชดุ 
หมายเหตุ(ผูรั้บผดิชอบคอืผูข้อรับบรกิาร) 
 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีมขอรบับรกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

2) คา่นํา้มนัเชือ้เพลงิและคา่ใชจ้า่ยอืน่ๆ 
(หมายเหต:ุ (เป็นไปตามระเบยีบกรมชลประทานวา่ดว้ยการใชเ้ครือ่งสบู
น้ําเคลือ่นทีเ่พือ่ชว่ยเหลอืในการเพาะปลกูและการอืน่พ .ศ. 2544 ) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) กองสง่เสรมิการมสีว่นร่วมของประชาชน / กรมชลประทาน  811 กรมชลประทานถนนสามเสนแขวงถนนนครไชยศรี
เขตดสุติกรุงเทพฯ 10300 หรอืตูป้ณ. 1460 ปณฝ. บางกระบอืเขตดสุติกทม. 10301) โทรศพัท ์02 669 3775 
โทรสาร 02 669 1460  E-mail : callcenter1460@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -) 

2) สาํนักงานชลประทานที่... 
(หมายเหต:ุ (ทัง้นีท้ีอ่ยูเ่บอรโ์ทรศพัทอ์เีมลส์ามารถดขูอ้มลูเพิม่เตมิไดจ้าก  http://phonebook.rid.go.th/) 

3) โครงการชลประทาน(จังหวดั)/โครงการสง่น้ําและบํารุงรักษาในพืน้ทีท่ีไ่ดรั้บความเดอืดรอ้น  
(หมายเหต:ุ (ทัง้นีท้ีอ่ยูเ่บอรโ์ทรศพัทอ์เีมลส์ามารถดขูอ้มลูเพิม่เตมิไดจ้าก  http://phonebook.rid.go.th/) 
 

http://phonebook.rid.go.th/


ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
4) สายดว่น 1460 ชลประทานบรกิารประชาชน 

(หมายเหต:ุ -) 
5) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ตวัอยา่งคําขอรับบรกิาร 
(หมายเหต:ุ (สามารถดาวนโ์หลดแบบฟอรม์คําขอและตวัอยา่งเอกสารประกอบการขออนุญาตรวมทัง้รายละเอยีด
และหลกัเกณฑก์ารพจิารณาไดจ้ากไฟลแ์นบหรอืเว็บไซต ์ 
http://ridceo.rid.go.th/prachin/index_menu1.html) 

 
หมายเหตุ 
- 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 29/07/2558 

http://www.info.go.th/

